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ตัวอย่างหนังสือราชการ


วันที่……….......................
เรื่อง
แจ้งรายชื่อนายทะเบียน เพื่อกำหนด Username/Password สำหรับโปรแกรมระบบดูแลผู้สูงอายุและผู้มีภาวะพึ่งพิง (LTC)
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต ๑๑ สุราษฎร์ธานี




ตามที่ สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ได้จัดให้มีระบบดูแลผู้สูงอายุและผู้มีภาวะพึ่งพิง (LTC) เพื่อลงทะเบียนข้อมูลบุคลากรในสังกัดหน่วยงานต่าง ๆ เพื่อสนับสนุนการดำเนินงานและบริหารจัดการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการบริหารจัดการค่าบริการสาธารณสุขสำหรับผู้สูงอายุที่มีภาวะพึ่งพิง นั้น


ในการนี้ ....(ชื่อหน่วยงาน)..... ขอแจ้งรายชื่อผู้รับผิดชอบระบบดูแลผู้สูงอายุและผู้มีภาวะพึ่งพิง (LTC) ของหน่วยงาน เพื่อขอรับ Username/Password ในการเข้าใช้งานโปรแกรมฯ โดยมีรายชื่อดังนี้ 
	ชื่อ – สกุล
	เลขบัตรประจำตัวประชาชน
	ตำแหน่ง
	เบอร์มือถือ
	อีเมล์

	
	
	
	
	


        
............ชื่อหน่วยงาน.................................... ขอรับรองว่าผู้ที่มีรายชื่อตามที่ระบุข้างต้นเป็นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานจริง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ

(.............................................................)

ตำแหน่งผู้บังคับบัญชาของหน่วยงาน
ชื่อหน่วยงาน ..................................................................

หมายเลขโทรศัพท์ .........................................................
หมายเลขโทรสาร............................................................
เอกสารเมื่อทำเรียบร้อย แล้ว ให้ 
ส่งถึง
ผู้อำนวยการสำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต 11 สุราษฎร์ธานี
สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เขต 11 สุราษฎร์ธานี
ชั้น 10 อาคาร พีซี ทาวเวอร์  ตำบลบางกุ้ง
อำเภอเมืองสุราษฎร์ธานี
จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84000 
ชื่อหน่วยงาน.......................................


ที่อยู่......................................................�..............................................................





ที่..............








