
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมรำช  
ที ่ นศ 12๓๒/พิเศษ                       วันที ่ 25 พฤศจิกำยน  2564               

เรือ่ง  แจ้งเวียนแนวทำงปฏิบตัิเกีย่วกบักำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรและกำรยมืทรัพย์สินของทำงรำชกำร
แบบฟอร์มกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอปำกพนัง  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง และกลุ่มงำนทุกกลุ่มงำนในส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอปำกพนัง 

                   ด้วยส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนังโดยกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป  ได้จัดท ำแนวทำงปฏบิัติ
เกี่ยวกบักำรใชท้รัพย์สนิของทำงรำชกำรและกำรยมืทรัพยส์ินของทำงรำชกำร แบบฟอร์มและกระบวนกำรยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือใช้เป็นแนวทำง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงำนภำยใน
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนังและหน่วยงำนในสังกัด รำยละเอียดปรำกฏตำมสิ่งที่แนบมำด้วย 

                    โดยขอให้ท่ำน และผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำนปฏิบัติ 
ตำมกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุ ประเภทใช้คง
รูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุ ตำมสิ่งที่แนบมำด้วย และ สื่อสำรให้
บุคลำกรในสังกัดของท่ำนทรำบโดยทั่วกันด้วย 

                     จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป          

   
 
                                                      (นางกิตติมา  แสนลาวัณย์) 

         สาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

   ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการการและการยืมใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
.......................................... 

        ตำมหนังสือส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ 0217.01/ว 1539 ลงวันที่ 
10 เมษำยน 2562 ขอให้หน่วยงำนในสังกัด ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำน ประพฤติปฏิบัติ
ตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้ นเปลือง เพ่ือเป็นกำร
ส่งเสริมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรขอยืม
ทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำนของรัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  พ.ศ. 2560  นั้น 
         ฉะนั้น  เพื่อให้กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  เป็นไปตำมแนวทำงที่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ก ำหนด  ส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  จึงมีแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการการยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูป และการยืมพัสดุ ประเภทใช้สิ้นเปลืองไว้ดังต่อไปนี้   
             เพ่ือให้หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง   จังหวัดนครศรีธรรมรำช ทรำบ  
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรยืมพัสดุ หรือทรัพย์สินของทำงรำชกำรไปใช้ปฏิบัติงำนให้เป็นไปอย่ำงถูกต้อง  
และเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
ส่วนที่ 2 กำรยืม  

            ค านิยาม  

               “พัสดุครุภัณฑ์” หมำยถึง สิ่งของที่โดยสภำพมีลักษณะคงทนถำวร มีอำยุกำรใช้งำนยืนนำน  ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภำพไปในระยะเวลำอันสั้น เมื่อเกิดควำมช ำรุดเสียหำยแล้วสำมำรถ  ซ่อมแซม 
ให้ใช้งำนได้ดังเดิม  

                 “ผู้ยืม” หมำยถึง บุคลำกรของหน่วยงำน ได้แก่ ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำและพนักงำน รำชกำร 
ซึ่งปฏิบัติงำนในสถำนที่เดียวกันกับหน่วยงำนผู้ให้ยืม หรือบุคคลภำยนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพ่ือใช้  ประโยชน์ ของ
ทำงรำชกำร  

                   “ผู้ให้ยืม” หมำยถึง หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
ในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐของรำชกำรส่วนภูมิภำค 

             ส่วนที่ 2 การยืม  

ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  

              ข้อ 207 กำรให้ยืม หรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรจะกระท ำ
มิได้  
              ข้อ 208 กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร  แสดง
เหตุผล และก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  



                     (1) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม  
                     (2) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก  
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจำก  
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 

                 ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำร ได้เรียบร้อย 
หำกเกิดช ำรุด เสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยของ ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตำมรำคำ ที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

                        (1) รำชกำรส่วนกลำง และรำชกำรส่วนภูมิภำค ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงกำรคลัง  

                         (2) รำชกำรส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหำดไทย กรุงเทพมหำนคร 
หรือเมืองพัทยำ แล้วแต่กรณี ก ำหนด  

                         (3) หน่วยงำนของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่หน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนด  

                  ข้อ 210 กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะ เมื่อ 
หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำร และ  
หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และ มี 
หลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม  

                 ข้อ 211 เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืม  ไป
คืนภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

            แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ  

                ๑. กำรยืมพัสดุให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลควำมจ ำเป็น  และ
สถำนที่ที่จะน ำพัสดุไปใช้และก ำหนดเวลำที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต ำแหน่ง และหน่วยงำนของผู้ยืมให้ ชัดเจน  

                      ๑.1 กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หรือ ผู้มี
อ ำนำจอนุมัติเป็นผู้อนุมัต ิ 

                       ๑.๒ กำรให้บุคคลยืม  

                                 - ยืมใช้ภำยในสถำนที่หน่วยงำนเดียวกัน ให้หัวหน้ำหน่วยงำนที่รับผิดชอบพัสดุนั้น 
เป็นผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำน 

                                - ยืมใช้นอกสถำนที่หน่วยงำน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐหรือ 
ผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐของรำชกำรส่วนภูมิภำค  



                     ๑.๓ กำรให้บุคคลภำยนอกยืมใช้ กำรยืมใช้ดังกล่ำวจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ ทำง  
รำชกำรเท่ำนั้น และต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้ว่ำรำชกำร 
จังหวัดในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐของรำชกำรส่วนภูมิภำค โดยจัดท ำเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี  

                 ๒. กำรคืนพัสดุ  

                          ๒.๑ พัสดุประเภทใช้คงรูป หมำยถึง กำรยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถำวร อำยุกำรใช้ งำน 
ยืน นำน ได้แก่ ครุภัณฑ์ส ำนักงำน เครื่องมือเครื่องใช้ต่ำง ๆ คอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพำ เป็นต้น  ผู้
ยืมจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดช ำรุดเสียหำย  หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญ
หำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบชดใช้ ตำม หนังสือหรือข้อตกลงที่
ก ำหนดไว้ 

                        ๒.๒ พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมำยถึง กำรยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภำพเมื่อใช้งำนแล้ว 
สิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงสภำพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส ำนักงำน เป็นต้น  ผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุประเภท 
ชนิด และปริมำณเดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภำยใน ระยะเวลำที่ ก ำหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ำกับมูลค่ำพัสดุที่ยืม 
กรณีมิได้รับพัสดุคืนภำยใน ๗ วันท ำกำรนับแต่วันครบก ำหนด ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ รำยงำนผู้ มีอ ำนำจอนุมัติ
ให้ยืมเพ่ือส่งกำรต่อไป                                                      

        ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องด ำเนินกำร ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ.2560 และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลืองของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  โดยเคร่งครัด โดยเฉพำะให้ค ำนึงถึงควำมจ ำเป็นและ
เหมำะสม เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ 

   
   ประกำศ  ณ  วันที่   25  พฤศจิกำยน   พ.ศ.  2564                                                                                                                       
 
 
 
                                                     (นำงกิตติมำ แสนลำวัณย์) 
                                                     สำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง 
 
 
       
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง  

                                   หน่วยงาน  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 

  วันที.่....................เดือน...........................................พ.ศ......................... 
 
 ข้าพเจ้า.................................................................................ต าแหน่ง............................................................................................... 

งาน .....................................................................................กลุ่มงาน ............................................................................................. 

หมายเลขโทรศัพท์...........................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที.่..................................................................... 

มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ...............................................................................วัตถุประสงค์เพ่ือ ..................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................... 

ต้ังแต่วันที.่..............เดือน................................พ.ศ................. ถึงวันที.่..............เดือน................................พ.ศ.................... ดังน้ี 
รายการ จ านวน ยี่ห้อ/รุน่ หมายเลขเครื่อง 

(serial Number) 
หมายเลขครุภณัฑ์ ลักษณะพัสด ุ

(สี/ขนาด) ถ้ามี 
อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หำกกรอกรำยกำรไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตำมรำยกำรที่ยืมข้ำงต้น ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำเป็นอย่ำงดี และส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุด หรือใช้กำรไม่ได้
หรือสูญหำยไป ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพ
อย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ข้ำพเจ้ำขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำจะสง่คืนพัสดุ ในวันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. ............. 
 
      ลงชื่อ ............................................................................ผู้ยืมพัสดุ 

              (...........................................................................) 

เสนอ ผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ   ตรวจสอบแล้วโดย  นำย/นำง/นำงสำว ..................................................................................เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

 ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  

 ยืมใช้ในหน่วยงำนภำยในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอปำกพนัง  

 ลงชื่อ ..............................................................หัวหน้ำพัสดุ    ลงชื่อ........................................................................... ผู้อนุมัติ 

    (..............................................................)                          (.........................................................................) 

        ต ำแหน่ง......................................................................................... 

 ได้ส่งพัสดุคนืแล้วเมื่อวันท่ี.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

   ลงชื่อ.......................................................................... ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

         (.........................................................................) 

 ได้รบัพัสดุคนืแล้วเมื่อวันท่ี.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

   ลงชื่อ........................................................................... ผู้รับคืนพัสดุ 

         (.........................................................................) 

หมายเหตุ 
เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วนั  
นับแต่วันท่ีครบก าหนด 



 
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

10 นำท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้ำหน้ำที่พัสด ุ

 
 

           
 
 

10 นำท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 

10 นำท ี เจ้ำหน้ำที่พสัด ุ

  
 
 
 
 

20 นำท ี 1. เจ้ำหน้ำที่พัสด ุ
2.หัวหน้ำงำนพสัด ุ
3. หัวหน้ำกลุ่มงำน
บริหำรทั่วไป 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. ผู้รับผิดชอบพสัด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืนพสัด ุ
 

 
 
 

 20 นำท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้ำหน้ำที่พสัดุ) 
 
 

  
 
 

20 นำท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้ำหน้ำที่พสัดุ) 
 
 

 
 

 

 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป 

ของหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 

 

เสนอผ่านหัวหนำ้พัสดุของหนว่ยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

 

หัวหน้ำพัสด ุเสนอควำมเห็น 

เพื่อพิจำรณำอนุมัต ิ

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสด/ุผูส้่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีช ำรุด/
เสียหำย/สูญหำย 

 3.  

ไม่อนุมัติ 
Z 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

10 นำท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้ำหน้ำที่พัสด ุ

 
 

           
 
 

10 นำท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 

10 นำท ี เจ้ำหน้ำที่พสัด ุ

  
 
 
 
 

20 นำท ี 1. เจ้ำหน้ำที่พัสด ุ
2.หัวหน้ำงำนพสัด ุ
3. หัวหน้ำกลุ่มงำน
บริหำรทั่วไป 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. ผู้รับผิดชอบพสัด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืนพสัด ุ
 

 
 
 

 20 นำท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้ำหน้ำที่พสัดุ) 
 
 

  
 
 

20 นำท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้ำหน้ำที่พสัดุ) 
 
 

 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทใช้ส้ินเปลือง 

ของหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปากพนัง 

 

เสนอผ่านหัวหนำ้พัสดุของหนว่ยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

 

หัวหน้ำพัสด ุเสนอควำมเห็น 

เพื่อพิจำรณำอนุมัต ิ

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสด/ุผูส้่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีช ำรุด/
เสียหำย/สูญหำย 

 3.  

ไม่อนุมัติ 
Z 


